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Municipio do Paulista

1. APRESENTACAO

Este manual tem como principal objetivo orientar e informar os conceitos essenciais sobre a metodologia
dos principais processos e atividadesligados a drea de Investimentos do Inatituto de Previdéncia Social do
Municpio de Paulista-Pe - PREVIPAULISTA.

As principais atividades de Investimentos abordadas aqui, serdo a Manualizacdo do processo de elaboracao
e aprovacao da politica deinvestimentos, o Credenciamento das Instituicdes Financeiras e a elaboracdo e
emissao das APR’s - Autorizacdo para Aplicacdo ou Resgate.

O presente manual almeja auxiliar na implantacdao e melhoramentoda gestdao dos processos, através da
disseminagdo do conhecimento em Mapeamento de Processos da area, inclusive com o detalhamento das
etapas erepresentagao dos fluxos operacionais.
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2. CONCEITUALIZAGAO
PROCESSO

Trata-se de um conjunto de atividades correlacionadas, desenvolvidas com o objetivo de gerar resultados
(claramente definidos) aorganizagdo, com inicio e fim determinados. Envolvem um ordenamento légico e,
normalmente, sdo atividades de rotina (cotidianas), utilizadas para transformar entradas (insumos, ou
“inputs”) em saidas (resultados, ou “outputs”), buscando oalcance de uma meta ou objetivo. De forma
simplificada, o processo é asequéncia de passos utilizados para a realizagdo das rotinas da organizagao:
Processos-Chave/Macroprocessos, Processos Estruturantes, e Processos de Apoio.

MANUAL

E todo e qualquer conjunto de normas, procedimentos, funcdes, atividades, politicas, objetivos, instrucdes
e orientagdes que devem ser obedecidas e cumpridas pelos servidores da instituicdo, bem como a forma
comoestas serdao executadas, quer seja individualmente, ou em conjunto.

MANUALIZACAO

A acdo ou resultado de reunir didaticamente, em um manual, orientacbes sobre os procedimentos
adequados ao desenvolvimento de um processo.

MAPEAMENTO

Muitos dos processos organizacionais, principalmente na area publica,ndo estdo definidos e padronizados, pois as
normativas que os regulam apresentam as regras gerais e necessarias, mas ndo 0 passo a passo e suas variagoes.
Assim, os processos tendem a ser executados de forma diferente a depender da gestdo atuante,ou até mesmo,
dentro da mesma gestdo. O mapeamento de processo surge como ferramenta capaz de solucionar essa questdo,
pois apresentam de forma grafica e sequencial as atividades do processo, inclusive observa¢des e arquivos
relacionados. Com o intuito de atingir o objetivo supracitado.
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3. METODOLOGIA

A MANUALIZACAO dos processos tem como objetivo demostrar em normas, participantes do processo e
procedimentos de prestagdo de servigos o seu funcionamento. Utilizaremos tabelas com o passo a passo.

O MAPEAMENTO dos processos do PREVIPAULISTA tem como objetivo elaborar um fluxograma eficiente
ird adotar o BPMN (Business Process Modeling Notation) ou semelhante, que é uma nota¢do que permite
representar todas as atividades internas de um processo. A notagdao é formada por um conjunto de
imagens que sdo dispostas na forma de diagrama para representar os processos, e dessa forma,
demonstrar o seu real funcionamento.Os elementos da notag¢do estdo divididos em trés: eventos, atividades
e decisdes. Apesar da notacdo BPMN possuir seus conceitos e definicdes, o PREVIPAULISTA também
adotara notagdes especificas.

Pagina 5 de 25
Rua Democrético de Souza Filho, n° 26, Bairro do Nobre. Fone: (81) 3437-0543
comunicacao@previpaulista.pe.gov.br



Instituto de Previdéncia Social do
Municipio do Paulista

e' PREVIPAULISTA

4. NORMAS
https://www.gov.br/previdencia/pt-br/assuntos/rpps/menu-
investimentos/arquivos/2020/resolucao-cmn-no-4-963-de-2021.pdf

A Resolucdo do Conselho Monetdrio Nacional - CMN n2 4.963, publicada em 25 de
novembro de 2021, revogou a Resolucdo CMN n? 3.922, de 25 de novembro de 2010,
entrando em vigor a partir de 03 de janeiro de 2022. A norma reforca, dentre outros pontos,
critérios relacionados as instituicdes que podem administrar gerir fundos de investimentos
ou emitir ativos de renda fixa com obrigacdo ou coobrigacdo de instituicdes bancarias nos
quais os Regimes Proprios de Previdéncia Social (RPPS) podem aplicar seus recursos.

Pagina 6 de 25
Rua Democrético de Souza Filho, n° 26, Bairro do Nobre. Fone: (81) 3437-0543
comunicacao@previpaulista.pe.gov.br


https://www.gov.br/previdencia/pt-br/assuntos/rpps/menu-investimentos/arquivos/2020/resolucao-cmn-no-4-963-de-2021.pdf
https://www.gov.br/previdencia/pt-br/assuntos/rpps/menu-investimentos/arquivos/2020/resolucao-cmn-no-4-963-de-2021.pdf

nstituto de Previdéncia Social do
Municipio do Paulista

e’ PREVIPAULISTA

5. ORGANIZAGAO ADMINISTRATIVA DO PREVIPAULISTA

DIRETORIA EXECUTIVA

Diretor Presidente

Diretor Executivo de Previdéncia
Superintendente

Diretor de Previdéncia

Diretor Juridico

Diretor de Recursos Humanos
Diretor Administratvo e Financeiro
Controle Interno

CONSELHO DELIBERATIVO

Representante do Executivo Municipal
03 Representantes dos Servidores Ativos
01 Representante dos Aposentados ou Pensionistas

Representante do Legislativo Municipal
01 Representante dos Servidores Ativos
01 Representante dos Aposentados ou Pensionistas

Representante do Sindicato dos Servidores Publicos de Paulista-Pe
01 Representante dos Servidores Ativos
01 Representante dos Aposentados ou Pensionistas

Representante do Sindicato dos Professores do Municipio de Paulista-Pe
01 Representante dos Servidores Ativos ou Aposentados ou Aposentados
ou Pensionistas

CONSELHO FISCAL

Representante do Executivo Municipal
01 Representante dos Servidores Ativos
01 Representante dos Aposentados Ou Pensionistas

Representante do Legislativo
01 Representante dos Servidores Ativos ou Aposentados ou Pensionistas

Representante do Sindicato dos Servidores Publicos de Paulista-Pe
01 Representante dos Servidores Ativos ou Aposentados ou Pensionistas

Representante do Sindicato dos Professores do Municipio de Paulista-Pe
01 Representante dos Servidores Ativos ou Aposentados ou Aposentados
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ou Pensionistas
COMITE DE INVESTIMENTOS

01 Diretor Presidente
01 Representante do Conselho Fiscal
01 Representante do Conselho Administrativo

ORGANOGRAMA

CONSELHO COMITE DE
DELIBERATIVO CoREEHE HEEAS INVESTIMENTOS

DIRETOR CONTROLE
PRESIDENTE INTERNO

DIRETOR DIRETOR DE DIRETOR

EXECUTIVO DE P?RIS\I/:—III;)%T\IEIEQ DIRETOR JURIDICO SUPERINTENDENTE RECURSOS ADMINISTRATIVO E
PREVIDENCIA HUMANOS FINANCEIRO
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6. MANUALIZACAO
POLITICA DE INVESTIMENTOS

Conjunto de diretrizes que indicam a gestdo de longo prazo dos ativos oriundos das
contribui¢Ges previdenciarias, embasadas pela Resolugdo 4.963/2021 do Conselho

Monetario Nacional e pela Portaria MTP 1.467/2022.

Fundamentacdo Legal De acordo com Art 42 da Resolugdo 4.963/2021, os responsaveis
pela gestdo do regime proprio de previdéncia social, antes do exercicio a que se referir,

deverao definir a politica anual de aplicagGes de recursos deve contemplar no minimo:
a) Modelo de gestdo a ser adotado;

b) A definicdo da estratégia de alocacdo de recursos entre os diversos segmentos

existentes no mercado financeiro;

c) Os critérios para credenciamento das institui¢cdes financeiras e dos ativos;
d) Paramétros de rentabilidades perseguidos;

e) Limites referentes aos montantes aplicados;

f) Planos de contingéncia

ELABORACAO

Visto que seu objetivo é de estabelecer instrumentos de acompanhamento e gestdo dos
recursos previdencidrios, no intuito de garantir a continuidade dos beneficios presentes e
futuros, a minuta é elaborada pela Gerencia de Investimentos em conjunto do Comité de
investimentos, assessoria de investimentos, a minuta é levada para deliberacdo e

aprovacao por parte do Conselho Deliberativo.

Uma vez aprovada, é necessdrio realizar o envio junto a Secretaria de Regime Prdprio e
Complementar (SRPC) por meio do Demonstrativo de Politica de Investimentos (DPIN)
existente no Sistema de Informacdes dos Regimes Publicos de Previdéncia Social
(CADPREV). Durante o decorrer do exercicio, é possivel a retificacdo da POLIN, visto que o
mercado financeiro é dindmico e a todo o momento existem mudancas de paradigmas

gue podem mudar as definicdes de estratégias previamente definidas
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7. PROCESSO DE REALIZAGAO DE POLITICA DE INVESTIMENTOS - Coordenagdo

Administrativa Finaceira

Tabela 01 — POLITICA DE INVESTIMENTOS

ETAPA ATIVIDADE RESPONSAVEL DETALHAMENTO
1 Instruir Processo Coordenador de | 1 — Inicia o Processo
Investimentos gue embasa a Politica
de Investimentos
2 Avaliar desempenho dos | Comité de Investimentos | 1 — Analisar a execugao
Investimentos e resultados da Politica
de Investimentos do
exercicio corrente, por
meio dos relatorios
gerenciais de
investimentos e
elaborados pela
consultoria de
investimentos
3 Elaborar minuta da | Comité de Investimentos | 1 — Analisar cendrio
Politica de Investimentos econémico.
2 - Analisar
perspectivas para o
proximo ano por meio
do Relatdrio emitido
por instituicdes
conceituadas
3 — Analisar Estudo de
ALM. (quando
elaborada para
obtencdo do Nivel Il)
4 — Definir a alocagao
ideal entre os vdrios
tipos de ativos
autorizados pela
Resolugdo CMN
vigentes.
5 — Elaborar a minuta
da Politica de
Investimentos.
4 Revisar a Politica de | Comité de Investimentos | 1 — Analisar a minuta

Investimentos

da Politica de
Investimentos quanto a
conformidade com a
Resolucdo CMN
vigente.
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2 — Revisar ajustes

necessarios.

Aprovar a Politica de

Investimentos

Comité de Investimentos

1 — Aprovar a versao
final da Politica de
Investimentos em
reunido, com registro
em ata.

2 — Encaminhar ao
Conselho Fiscal e de
Administracao

Analisar e Deliberar sobre
a Politica de
Investimentos

Conselho Deliberativo

1 — Analisar minuta da
Politica de
Investimentos.

2 — Esclarecer duavidas
e/ou propor alteragdes
na minuta da Politica
de Investimentos.

3 — Deliberar pela
aprovagao da Politica
de Investimentos, com
registro em ata.

4 — Encaminhar a
Diretoria
Administrativa
Financeira

Procedimentos
Finais

Diretoria Administrativa
Financeira

1 — Imprimir a Politica
de Investimentos e
colher as assinaturas
dos envolvidos
(Conselho Deliberativo,
Comité de
Investimentos, Diretor
Presidente).

2 — Digitalizar e
publicar no site do
PREVIPAULISTA.

3 — Preencher o DPIN —

Demonstrativo da
Politica de
Investimentos no
CADPREV WEB.

4 - Executar o]

comando de Envio do
DPIN, e, em seguida
anexar a Politica de
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Investimentos
digitalizada.

5 — Atualizar o
Processo
Administrativo com as
devidas  aprovacoes,
inclusive a Politica de
nvestimentos
devidamente assinada,
DPIN e comprovacao
de envio.
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8. CREDENCIAMNETO DAS INSTITUICOES FINANCEIRAS

O processo de credenciamento é de suma importancia, visto que sdo previamente
selecionadas as instituicdes financeiras aptas a receberem o0s recursos da
PREVIPAULISTA.Devera ser realizado o credenciamento ao menos a cada 2 anos.
Fundamentacdo Legal No art. 12 da Resolugdo CMN 4.963/2021, § 19, Inciso VI, deve ser
realizado o prévio credenciamento, o acompanhamento e a avaliagdo do gestor e
administrador dos fundos de investimentos demais instituicdes escolhidas para receber
as aplicacdes, observados os parametros estabelecidos de acordo com o inciso IV. Ainda
de acordo com a Resolugao CMN, o seu art. 32, os parametros para o credenciamento das
instituicOes financeiras deverao contemplar, entre outros:

a) Histdrico e experiéncia de atuacgao

b) Volume de recursos sob gestao e administracdo da instituicdo

c) Solidez patrimonial

d) Exposicdo a risco reputacional

e) Padrdo ético de conduta

f) Aderéncia da rentabilidade a indicadores de desempenho.

A portaria MTP 1.467/2022 também tras pontos referentes ao processo de
credenciamento. Em seu art. 103

§ 12 As aplicagdes dos recursos do RPPS deverdo observar os pardmetros de mercado e
poderdo ser realizadas por meio de instituicées publicas ou privadas, desde que
registradas, autorizadas ou credenciadas pela CVM ou pelo Banco Central do Brasil.
§ 29 Os critérios para o credenciamento das instituicées deverdo
estar relacionados a boa qualidade de gestdo, ao ambiente de
controle interno, ao historico e experiéncia de atuagdo, a solidez
patrimonial, ao volume de recursos sob administra¢do, a exposicdo
a risco reputacional, ao padrdo ético de conduta e a aderéncia da
rentabilidade a indicadores de desempenho e a outros destinados a
mitigagdo de riscos e ao atendimento aos principios de seguranga,
protecéo e prudéncia financeira.
No § 3¢ é possivel observar pré-requisitos minimos para credenciar a
instituigdo financeira:
a) registro ou autorizagdo na forma do § 192 e inexisténcia de
suspensdo ou inabilitacdo pela CVM, pelo Banco Central do Brasil ou
por outro érgéo competente;
b) observdncia de elevado padrdo ético de conduta nas operagdes
realizadas no mercado financeiro e auséncia de restricées que, a
critério da CVM, do Banco Central do Brasil ou de outros drgdos
competentes, desaconselhem um relacionamento seguro;

c) andlise do histérico de sua atuacdo e de seus principais

controladores;

d) experiéncia minima de 5 (cinco) anos dos profissionais
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diretamente relacionados a gestdo de ativos de terceiros; e

e) andlise quanto ao volume de recursos sob sua gestdo e
administracGo, bem como quanto a qualificagdo do corpo técnico e
segregacdo de atividades

O credenciamento deve ser realizado em blocos, referentes a Custodiantes para as
operagbes diretas com titulos publicos, Administrador de Fundos de Investimentos,
Gestor de Fundos de Investimentos, Distribuidor de Ativos e Valores Mobiliarios e
Instituicdo emissora de ativos de renda fixa.

Apds todos os Termos de Credenciamento devidamente assinados pelos responsaveis
pelo credenciamento por parte da PREVIPAULISTA, bem como os representantes da
Instituicdo Financeira, todas as informacdes referentes ao processo de credenciamento
deverdo ser informados a SRPC por meio do CADPREV.

Tabela 02 - CREDENCIAMENTO

ETAPA ATIVIDADE RESPONSAVEL DETALHAMENTO
1 Edital de Credenciamento Coordenador de | 1. Elaborar/atualizar
investimentos em | Edital de
conjunto com | Credenciamento
Comité de | 2. Enviar o Edital de
Investimentos Credenciamento para
publicacgdo no site do
Instituto
2 Adequacao da | Coordenador de | 1. Receber
Documentagao investimentos documentacgao.
2. Relacionar
documentacao de
acordo com
o Edital de
Credenciamento.
3. Preencher documento
de Termo de Andlise de
Administrador, Gestor,
Distribuidor e Fundos de
Investimentos.
3 Analisar e deliberar | Comité de | 1. Analisar documentos e
Documentacdo Investimentos Termo de Andlise de

Administrador, Gestor,
Distribuidor e Fundos de
Investimentos, de acordo

com Edital de
Credenciamento. 2.
Deliberar sobre o

credenciamento, com
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registro em ata. 3.
Credenciamento negado

deve retornar a
instituicao com 0s
apontamentos para

regularizacdo

Procedimento final Coordenador de | 1. Inserir credenciados
Investimentos no cadastro do CADPREV
WEB.
2. Dar publicidade no site
do Instituto.
3. Notificar a instituicao
financeira
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AUTORIZACAO DE APLICACAO E RESGATE

APLICACOES E RESGATES (APRS)
O objetivo é de definir os principais passos para o processo de aplicagao e resgate.
Fundamentacdo Legal De acordo com a Portaria MTP 1.467/2022, art 116.

Vale salientar, que as decisdes de aplica¢gdes quanto resgates sdo condicionadas
aos limites estabelecidos na POLIN.

Ainda de acordo com a portaria MTP 1.467, seu art 87. os recursos dos RPPS
devem ser aplicados no mercado financeiro e de capitais em conformidade com as
regras estabelecidas pelo CMN. Os objetivos destas aplicacdes sdo: alcancar a
meta atuarial, definida na POLIN e atender aos principios de seguranca,
rentabilidade, solvéncia, liquidez, motivacdo, adequacdo a natureza de suas
obrigacdes e transparéncia.

O gestor de recursos inicia o processo, onde serdao anexados todos os documentos
gue embasem decisdes tanto de aplicagdes quanto de resgate. A decisdao de
alocacdo deve ser baseada em informagdes basica que levaram o RPPS a tomar
aquela decisdo, a partir de andlise de indicadores, conjuntura econdmica nacional
e internacional, andlise comparativa entre os ativos pertencentes a carteira com
0s possiveis concorrentes.

TABELA 03 - APLICACOES E RESGATES (APRS)

ETAPA

ATIVIDADE RESPONSAVEL DETALHAMENTO

Acompanhar Carteira de | Coordenador 1. Acompanhar o mercado e
Investimento de guais os ativos apropriados para
Investimentos 0 momento.

2. Analisar origem dos recursos
e alcadas de deliberacdo.

3. Ndo havendo alcada,
submeter proposta

de realocacdo da carteira ao
Comité de Investimentos.

Indicacao de | Comité de | 1. Analisar cendrio, distribuicao
Movimentacao de | Investimentos e desempenho da carteira de
Recursos. investimentos de acordo com as
diretrizes estabelecidas pela
Politica de Investimentos.

2. Analisar com auxilio da
Consultoria de Investimentos o
fundo em questdo, no caso de
produto novo.

3. Deliberar sobre o fundo em
analise, e se

for o caso pelo credenciamento,
no caso de produto novo.
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4. Deliberar as movimentacdes
de aplicacdo e resgate, com a
indicacdo dos valores.

5. Registrar as  devidas
informagdes, relevantes, em ata.

Execugdo das APRs Gestor de | 1. Conhecer decisao. Em ndo
Recursos acatando a decisdo, devolver ao
Comité com as devidas
Diretor justificativas.
Administrativo | 2. Processar as ordens de
Financeiro aplicacdo e resgate junto as
instituicOes financeiras.
3. Dar conhecimento a
contabilidade das

movimentac¢des financeiras.

4. Elaborar APRs, conforme
deliberagbes do Comité de
Investimentos, inserindo as no
DAIR via CADPREV WEB.

5. Promover a publicagdo das
APRs no site do Instituto
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10. MAPEAMENTO
INTRODUCAO

O mapeamento da area de Investimento do PREVIPAULISTA sera realizado com o intuito
de sedimentar de forma clara os procedimentos relativos a referida area. A area de
Investimentos do RPPS surge da necessidade daaplicacdo de recursos para atingir metas
atuariais, a fim de atingir um patrimoéniofinanceiro que garanta o cumprimento de todas
as suas obrigacdes previdenciarias e financeiras em longo prazo. Em conjunto com os
préprios investimentos estao atreladas outras obrigacdes que o RPPS deverd cumprir, e
este relatério busca demonstrar de forma manualizada as etapas dessas principais
atividades, sendo elas o processode elaboracao e aprovacao da politica de investimentos,
o Credenciamento das Instituicdes Financeiras e a elaboracdo e emissdo das APR’s -
Autorizacdo paraAplicacdo ou Resgate.

10.1. DA POLITICA DE INVESTIMENTO

CONCEITO - A Politica de Investimentos compreende um conjunto de diretrizes e
medidas que norteiam a gestdo de longo prazo dos ativos dos planos de
beneficios. Combina aspectos de filosofia de investimentos e de planejamento e
tem como pano de fundo o conceito de equilibrio e perenidade dos planos de
beneficios.

DO FUNDAMENTO LEGAL

DispOe a Portaria 1467 de 02 de junho de 2022 que “Art. 101. A unidade gestora
devera comprovar a elaborac¢ao e a aprovacgao da politica anualde investimentos do
RPPS.”.

A politica de investimentos deve ser aprovada pelo conselho deliberativo, antes
do inicio do exercicio a que se referir e constituir-se em um mandato a ser
observado pelo responsavel pela gestdo das aplicacdes dos recursos do RPPS e
demais participantes dos processos decisorios dos investimentos do RPPS.

DO PROCEDIMENTO PARA ELABORACAO

O procedimento para elaboracdo é previsto nas orientacdes das Portarias MPS n?
155/2008 e 345/2009 e alteracbesO processo de elaboracdo da Politica de
Investimento deve ser indicado em outubro de cada ano.

DO PROCEDIMENTO PARA APROVACAO
No PREVIPAULISTA a elaboracdo do documento de Politica de Investimento é
realizada por Consultoria de Investimento, contratada para essa finalidade.
O inicio dos trabalhos é realizado em outubro e a minuta deve contar:
Estudo de mercado financeiro com cenario econémico para o ano vigente;
Definicao da Meta Atuarial a ser alcangada;
Diretrizes para 0s investimentosdos  RecursosPrevidenciarios;
Estratégia Alvo e faixas de alocacdo para atendimento a Resolucado
CMN 3922/2010 e alteragdes vigentes
Definicdao dos relatérios de acompanhamento da Politica de Investimento;
Critérios preliminares para o Credenciamento das InstituicdesFinanceiras;

Perspectivas Atuariais;
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A minuta da Pl é apresentada em reunido do Conselho Deliberativojuntamente com
a participacdo do Comité de Investimento. S3o feitas as consideracdes e
mudancgas, caso necessario, e a mesma é aprovada através de Resolu¢do do
Conselho, devidamente assinadas e publicadas, ficando disponibilizada no site do
Instituto.

DO DPIN - ENVIO DE DADOS AO CADPREV

Uma vez aprovada a Politica de Investimento pelo Conselho, as informagdes sao
encaminhadas a SPREV por meio do Demonstrativo da Politica de Investimentos -
DPIN, acompanhado do envio do documento que comprove asua elaboragao e
aprovagao pelo conselho deliberativo, que sdo: Ata e Resolugdo de Aprovacao.

No site do Ministério da Previdéncia existe manual para preenchimento do
documento da Politica de Investimento Depois do envio do DPIN o sistema do
CADPREV emite Declaragdo de Veracidade, que deve ser assinada pelo gestor de
recursos do RPPS. Uma vez assinada, o a declaragao deve ser digitalizada e
enviada, por meio do CADPREV, para o Ministério do Trabalho e Previdéncia,
conforme calenddrio de envio de informacdes estabelecidas pela Secretaria de
Previdéncia.

Depois de finalizado o procedimento, o.

DO CUMPRIMENTO E ACOMPANHAMENTO DA POLITICA DEINVESTIMENTO
O acompanhamento do cumprimento da Politica de Investimento é feito
mensalmente e verificado nas reunioes mensais do Conselho e do Comité.
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TABELA 01 — POLITICA DE INVESTIMENTO

(INiCIO)
Instruir

Processo = . =
1 - Inicia o Processo que embasa a Politica de Investimentos

Coordenador de
Investimentos

. '
o8 Avaliar 1 - Analisar a execugdo e resultados da Politica de Investimentos
‘ég desempenho dos do exercicio corrente, por meio dos relatérios gerenciais de
S ] Investimentos investimentos e elaborados pela consultoria de investimentos
£ |
]
1 - Analisar cenario econdmico.
b 2 — Analisar perspectivas para o proximo ano por meio do
°E] » Relatério emitido por institui¢des conceituadas
: 5 Elaboraf m IR IE] 3 — Analisar Estudo de ALM. (quando elaborada para obtengao
SE da qumca de do Nivel Il)
g‘.;‘, Investimentos 4 — Definir a alocagao ideal entre os vérios tipos de ativos
og autorizados pela Resolugdo CMN vigentes.
£ 5 — Elaborar a minuta da Politica de Investimentos.
!
TE " L 1 - Analisar a minuta da Politica de
@g [ Revisar a Politica Investimentos quanto a conformidade com a Resolugao CMN
g% | de Investimentos vigente.
S 2 2 — Revisar ajustes necessarios.
= |
'
oe y 1 - Aprovar a versao final da Politica de
o 2 i P! : % :
:*:_E Al a. Bolltica Investimentos em reunido, com registro em ata. 2 — Encaminhar
Ef |delluvestimentos ao Conselho Fiscal e de Administracéo
o E I
\J
1 - Analisar minuta da Politica de Investimentos.
o2 Analisar e 2 — Esclarecer dlvidas e/ou propor alteragdes
£S5 | Deliberar sobre a na minuta da Politica de Investimentos.
g g Politica de 3 — Deliberar pela aprovagao da Politica de Investimentos, com
o2 |Bihyvestimeantos registro em ata. 4 — Encaminhar a Diretoria Administrativa
UE Financeira
1 — Imprimir a Politica de Investimentos e colher as assinaturas
dos lvidos (Conselho Deliberativo, Comité de Investimentos,

Diretor Presidente).

2 - Digitalizar e publicar no site do PREVIPAULISTA.

3 - Preencher o DPIN — Demonstrativo da Politica de
Investimentos no CADPREV WEB.

4 — Executar o comando de Envio do DPIN, e, em seguida anexar
a Politica de Investimentos digitalizada.

5 — Atualizar o P Admini ivo com as devid
aprovagoes, inclusive a Politica de nvestimentos devidamente
assinada, DPIN e comprovagao de envio.

o

Procedimentos
Finais

Diretoria Administrativa Finaveira
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10.2. DO CREDENCIAMENTO DAS INSTITUICOES FINANCEIRAS

CONCEITO - O Processo de Credenciamento é obrigatério para entidades que recebem
recursos do Regime Préprio de Previdéncia. A legislacdo dispde que administradores,
gestores e demais instituicbes financeiras devem estar previamente credenciadas e
aprovadas, para entdao poderem receber recursos, conforme artigo o art. 15 da Resolugao
BACEN n2 3.922 de 25/11/2010, alterada pela Resolugdo BACEN n2 4.695 de
27/11/2018.VRessaltando que o ato de credenciar e aprovar a instituicdo financeira, ndo
implica na obrigatoriedade de realizar aplicagdes.

DO FUNDAMENTO LEGAL

Resolugdo CMN n24.963/2021

Portaria 519/2011;

Resolugdo BACEN n23.922 de 25/11/2010

Resolugdo BACEN n24.695 de 27/11/2018

E alteragBes posteriores

RESPONSAVEIS PELO PROCESSO

Diretor Administrativo Financeiro;

Gestor de Recursos;

Coordenador de Investimentos;

Comité de Investimento.

DO PROCEDIMENTO DO CHAMAMENTO

Primeiro é elaborado um Edital de credenciamento que envolve a assessoria de
investimento e o juridico do Instituto. Uma vez elaborada a minuta do Edital, é
aberto um processo de Chamamento Publico.

DO EDITAL

E elaborada minuta do Edital de credenciamento, ou o Manual que deve ser
assinado pelo Gestor do Instituto, que ¢é devidamente publicado, com
estabelecimento de prazos para apresentacao de documentacao.

O Edital deve conter as regras minimas que conduzem o credenciamento das
Instituicdes Financeiras, conforme politica de investimento vigente e as
disposi¢des contidas na Portaria 1467/2022.

A unidade gestora do RPPS devera realizar o prévio credenciamento de todas as
instituicdes que recebam ou administrem recursos do regime. § 12 As aplica¢des
dos recursos do RPPS deverao observar os parametros de mercado e poderao ser
realizadas por meio de instituicdes publicas ou privadas, desde que registradas,
autorizadas ou credenciadas pela CVM ou pelo Banco Central do Brasil. § 22 Os
critérios para o credenciamento das instituicdes deverao estar relacionados a boa
gualidade de gestdao, ao ambiente de controle interno, ao histérico e experiéncia
de atuacdo, a solidez patrimonial, ao volume de recursos sob administracdo, a
exposicdo a risco reputacional, ao padrdao ético de conduta e a aderéncia da
rentabilidade a indicadores de desempenho e a outros destinados a mitigacdao de
riscos e ao atendimento aos principios de seguranca, protecdo e prudéncia
financeira. § 32 Para o credenciamento da instituicdo, deverdo ser observados e

formalmente atestados pela unidade gestora do RPPS.
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O EDITAL DE CREDENCIAMENTO DEVE CONTER NO MINIMO:

Objetivo;

Disposigdes Preliminares;

Cronograma;

Abertura do Edital;

Credenciamento

Resultado Preliminar do Credenciamento

Apresentagao de Recursos contra Resultados Preliminares

Apresentacao de andlise de recursos

Resultado Final do Credenciamento

Condicdes Gerais:

Auséncia de restricdes que, a critério do Banco Central do Brasil, da Comissdo de
Valores Mobilidrios ou de outros érgaos competentes que desaconselhem um
relacionamento seguro;

Ndo estar cumprindo penalidade de suspensdo tempordria imposta por qualquer
6rgdo da Administracdo Publica;

Nao ter sido declarada inidonea em qualquer esfera de Governo;

Ndo esteja em situacdo de faléncia, recuperacao judicial, dissolugao ou liquidagao,
exceto quando na carteira de investimentos ja existir aplicacdo financeira da
Instituicao;

Nao esteja em disputa judicial com o PREVIPAULISTA.

REQUISITOS OBRIGATORIOS:
Para Administradores:
Administrar Patrimoénio Liquido (PL) igual ou superior ao do PREVIPAULISTA.
Para Gestores: (exceto Gestores de Fundos Estruturados)
Gerir Patrimonio Liquido igual ou superior ao do PREVIPAULISTA
Estar entre os 100 primeiros colocados no Ranking ANBIMAde Gestores de fundos
de Investimentos, considerando a classificacdo por Patrimonio Liquido total;
Apresentar rating de gestao.
Para Gestores de Fundos Estruturados (FIDC, FIP, Fll):
Gerir Patrimonio Liquido igual ou superior ao do PREVIPAULISTA

DO CREDENCIAMENTO
No prazo assinalado no Edital, as Instituicbes Financeiras interessadas devem
realizar a apresentacdo a seguinte documentacdo:
Documentag¢do minima necessaria:
Termo de andlise e atestado de credenciamento;
Termo de analise de fundos de investimentos;
Autoriza¢cdo do BACEN/CVM;
Relatdrio de Rating (Boa qualidade de gestdo);
Certidoes Negativas municipais, estaduais e federais;
Certiddes quanto as contribuicdes para o FGTS.

PARECER TECNICO
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Toda documentacdo é analisada e é emitido um parecer técnico sobre a
possibilidade do credenciamento da empresa, pela Assessoria delnvestimento.

CONCLUSAO DA ANALISE E PUBLICAGCAO DO RESULTADO FINAL DOCREDENCIAMENTO

Depois de concluidas as andlises do processo de Credenciamento e emissdao de
Parecer Técnico, o Diretor de Beneficio faz a publicagdo do resultadopreliminar das
entidades credenciadas, que poderdo oferecer recurso.
E apds resultado preliminar ha publicagdo do resultado final do credenciamento.

PREENCHIMENTO DE TERMO DE CREDENCIAMENTO
Uma vez publicado o resultado final das entidades credenciadas, devera ser

preenchido Termo de Credenciamento,

Credenciamento do PREVIPAULISTA.

TABELA 02 - CREDENCIAMENTO

conforme modelo do Manual

de

% 4 (imicio)
=208 e
Ococ v
Bled Edital ENVIAR O EDITAL DE
cESE e L ANORAN CREDENCIAMENTO
95 £5 |Credenciamento ATUALIZAR EDITAL DE -
BuoY CREDENCIAMENTO, PARA PUBLICAGAO NO
508 : SITE DO INSTITUTO.
o £
SE =
S w
S 8
c ey PREENCHER DOCUMENTO
T
€og | Adequacdo da RECEBER DOCUMENTAGAO DE DETERMO DEANN 158
gse 3 " DocuMENTAGRO.  ~ ACORDOCOMO = o e RIBUIDOR E
T ~'5 | Documentacao : EDITAL DE i s
5 0 CREDENCIAMENTO. STITUTO
g ¢ INVESTIMENTOS.
v c
wn
o 8 ANALISAR DOCUMENTOS
o§ ) E TERMO DE ANALISE DE CREDENCIAMENTO
92| Analiare N — e
== deliberar INSTITUTOS DE | SEESETGAMENID.COM > INSTITUIGAO COM OS
En Documentacio INVESTIMENTOS, DE APONTAMENTOS PARA
S¢ ACORDO COM O EDITAL REGULARIZAGAO.
v2 DE CREDENCIAMENTO.
)
R
c
T ) INSERIR CREDENCIADOS
C o 2 | Procedimentos Wi riemson . DARPUBLICIDADE NO . NOTIFICAR A INSTITUIGAO
o3E TR s inaly SITE DO INSTITUTO. FINANCEIRA.
TOS Finais
R
[~
o > v
= B =)
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AUTORIZAGCAO DE APLICACAO E RESGATE

O Manual de Autorizacdo de Aplicacdo e Resgate — APR tem por objetivo principal definir
os procedimentos que sdo necessdrios para aplicacdo e resgate, exclusivamente para
fundos de investimentos.

FUNDAMENTO LEGAL
Dispde a Resolugdo 1467/2022 que:

Art. 116. As aplicagbes ou resgates dos recursos dos RPPS deverdo ser
acompanhados do formuldrio AutorizacGo de Aplicacéo e Resgate - APR, cujas
informagdes deverdo ser inseridas no DAIR, com as informagbes dos responsdveis
pelo investimento ou desinvestimento realizados e das razbes que motivaram tais
operagoes.

REGULAMENTACAO UTILIZADA
Resolucdo CMN 4963/2021; Portaria 519/2011; Resolucdo 1467/5022; Politica de
Investimento do Instituto.

ENVOLVIDOS NO PROCESSO
Gestor de Recursos;
Diretor Financeiro;
Comité de Investimento.

ANALISE DA AUTORIZACAO DE APLICACAO E RESGATE

O comité de investimento se relne mensalmente, para fazer a analise dos ativos
do Instituto. E nessa reunido sdao tomadas decisdes quando as movimentag¢des de
resgate/investimento/alocacao.

Em caso de urgéncia o comité podera se reunir de forma extraordindria para
decidir sobre os recursos.

O Comité autoriza de forma pretérita a movimentagdo para pagamento de folha e
despesas administrativas.

PROCEDIMENTO DE ELABORAGAO/PREENCHIMENTO

Uma vez constatada a necessidade de movimentacdo das contas do Instituto, é
feita uma solicitacdo a area de investimento, que analisara o seguinte:

Cenario econ6mico, quando a movimentacao for sobre realocacao;

Estratégia de aplicacdo e/ou resgate de recursos paraatendimento da Politica de
Investimento vigente;

Recomendacgdo do valor e fundo de investimento paraaplicacdo e/ou resgate;
Avaliacdo do enquadramento legal;

Realizada as analises acima mencionadas, e elaborado oficio solicitando a
instituicdo financeira que seja realizada o resgate/aplica¢do, que devera conter:
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Valor da aplicacdo;

Motivo da movimentagao;

Informacdes da conta corrente, agéncia e banco,
investimento que serd aplicado ou resgatado;

Data da operacao;

Informagdo de que a conta sé pode ser movimentada viaoficio, com protocolo
presencial.

Efetuada a movimentacdo, passa-se a fase de cadastramento daAPR que hoje é
realizada dentro do sistema do CADPREV.

O agente cadastrador deve ter em maos os oficios de solicitacdo e extrato de
movimentacdo da conta

referente ao fundo de

ENVIO AO CADPREV

O envio das APRs hoje é realizado dentro do sistema do CADPREV, e devera
obedecer ao procedimento previsto no “Guia de Criacdo doDAIR”.
Acessar o manual por meio do link:

Depois de cadastradas conforme manual do CADPREV-WEB, o gestor e o
Liquidante irdo realizar a assinatura digital.

O arquivo gerado pelo sistema serda baixado e salvo em ambiente de nuvem
propria do RPPS.

Depois disso, a APR é publicada no site préprio do Instituto.

TABELA 03 - APLICAGOES E RESGATES (APRS)
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